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1.0 Introduction 

Depuis peu, Tree Top a adopté les rapports de travail électroniques.  Le client devait jusqu’à présent 

imprimer le rapport pour le signer et le scanner.  Il est maintenant possible de signer les documents PDF de 

manière électronique. 

Le logiciel Adobe Acrobat Reader DC, téléchargeable gratuitement (et certainement déjà présent sur votre 

ordinateur) permet de signer très facilement un document PDF. 

 

2.0 Signer un rapport de travail avec Adobe Acrobat 

Ouvrez le document PDF avec Adobe Acrobat Reader DC et choisissez l’option « Fill & Sign » dans la barre 

de droite de l’écran. 
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Cliquez ensuite sur « Sign » pour ajouter une signature ou réutiliser une signature déjà saisie pour un autre 

document. 

Vous pouvez saisir votre nom via le clavier, « dessiner » votre signature à l’aide de votre souris ou utiliser 

un fichier image représentant votre signature. 
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Sauvegardez votre signature et placez-là dans le document. 
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Il ne vous reste plus qu’à renvoyer le rapport ainsi signé à l’adresse e-mail rapport@treetop.lu. 
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Vous pouvez bien sûr sauvegarder ce rapport pour vos archives.  La signature sera sauvée avec le rapport. 

 

Lors de la signature d’un autre document à partir du même ordinateur, votre signature, déjà enregistrée, 

sera directement accessible. 
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